واجبات اعضاء اللجنة الامتحانية 
يقوم السيد                          رئيس اللجنة الامتحانية بالأعمال التالية :- 

· الاشراف العام على سير الامتحانات والبت النهائي في حالات الغش . 

· استلام الاسئلة الامتحانية للدورين مع الاجوبة مغلفة وموقعة من مدرس المادة والمحافظة عليها بخزانة محكمة.

· تنزيل وجمع  درجات الامتحان الشفوي مع الامتحان التحريري  .

· تنزيل الدرجات في سجل الادارة بعد اجراء عملية الفحص والتدقيق . 

· وضع المراقبات الامتحانية 

· تهيئة خريطة جلوس الطلاب للقاعات  الامتحانية مع السيد تمام حسين عوده . 

· فحص عشرة دفاتر امتحانيه مع السيد مظهر والتأكد من قيام اللجنة الفاحصة والتدقيقية بعملها بصورة صحيحة 

· فتح الدفاتر الامتحانية مع السيدين صفاء شهيد مرزوك وتمام حسين 

يقوم السيد                    عضو اللجنة بالأعمال التالية :- 

· تسليم واستلام الدفاتر الامتحانية من المراقبين . 

· تدقيق المجموع للدرجة النهائية للمواد التي تحتوي على شفوي  . 

· تدقيق درجات الشفوي لمادة اللغة العربية والاسلامية وخلوها من الدرجات المبهمة والتاكد من المجموع. 

· تسليم الدفاتر الامتحانية الى رئيس اللجنة الفاحصة . 

· تسليم الدفاتر الامتحانية الى لجنة التدقيق بعد انتهاء الفحص وقبل فتح الاسماء المغلقة . 

· فحص عشرة دفاتر مع السيد        للتأكد من قيام اللجنة الفاحصة والتدقيقية بصورة صحيحة . 

· تنزيل درجات الطلاب في سجلات المدرسين بعد استلامها من لجان الفحص مباشرة بمساعدة السيد 

يقوم السيد                    عضو اللجنة  بالأعمال التالية :- 

· تسجيل غيابات الطلاب وحسب القاعات الامتحانية . 

· اعداد الخلاصات لاستلام الدفاتر وحسب القاعات الامتحانية . 

· طي وختم الدفاتر الامتحانية والتأكد من خلوها من الاشارات مع السيد  

· استلام الدفاتر الامتحانية من لجان الفحص والتأكد من عدها قبل الاستلام والتوقيع بذلك وامام رئيس اللجنة . 

· استلام الدفاتر الامتحانية من لجنة التدقيق وعدها .

· فتح الدفاتر الامتحانية مع السيد                        وترتيبها 

يقوم السيد                  عضو اللجنة بالأعمال التالية :- 

· تدقيق درجات الشفوي للغة الانكليزية والتأكد من خلوها من الدرجات المبهمة . 

· طي وختم الدفاتر الامتحانية مع السيد            والتأكد من ختم الدفاتر وخلوها من الاشارات غير مادة الامتحان 

· مساعدة السيد          بأنزال الدرجات في سجلات المدرسين والتأكد بان اللجنة التدقيقية قد قامت بعملها بشكل صحيح 

· التأكد من ان مدرس المادة قد وقع الدفاتر الامتحانية وتم ختمها قبل تسليمها الى الطلاب 

· ترتيب اسماء الطلاب حسب الاحرف الهجائية بعد فتح اسماء الطلاب . 

يقوم السيد                  عضو اللجنة بالأعمال التالية :- 

· تهيئة الخرائط الامتحانية بالتعاون مع السيد  

· استلام الدفاتر الامتحانية مع السيد        بعد انتهاء الامتحان 

· سد النقص بعمل أي عضو وعمل محضر بالأعمال التي قام بها في حالة غيابه 

· متابعة عمل لجان فحص الدفاتر الامتحانية 

· فتح الدفاتر الامتحانية مع رئيس اللجنة الامتحانية وترتيبها . 

يقوم السيد                  عضو اللجنة بالأعمال التالية :- 

· فتح الدفاتر الامتحانية 

· لصق اسماء الطلاب على الرحلات بمساعدة السيدين  

· القيام بأعمال أي عضو في حالة غيابه وعمل ذلك بمحضر رسمي موقع من رئيس اللجنة . 
ملاحظة :-  يكون العمل تضامنيا لجميع اعضاء اللجنة الامتحانية . 

محضر اجتماع للجنة الامتحانية عقد بتاريخ    /     / 2011 وذلك لاطلاع اعضاء اللجنة على واجباتهم خلال امتحانات نصف العام وتنزيل درجات الفصل الاول وتدقيقها من حيث خلوها من الدرجات المبهمة 

	الاسم 
	الصفة 
	التوقيع 

	 
	رئيس اللجنة الامتحانية 
	

	 
	عضو 
	

	 
	عضو 
	

	 
	عضو 
	

	 
	عضو 
	

	 
	عضو 
	


محضر اجتماع مع اعضاء اللجنة التدقيقية 

تقوم اللجنة التدقيقية بالأعمال التالية خلال امتحانات نصف السنة للعام الدراسي 2010 – 2011 

· تدقيق درجات الفصل الأول والتوقيع عليها بالاسم بخلوها من الدرجات المبهمة وعدم وجود حك او شطب فيها 

· تدقيق الدفاتر الامتحانية لكافة المراحل من حيث 

· نقل الدرجة الى الغلاف الخارجي 

· المجموع النهائي 

· خلو الدفتر الامتحاني من الحك والشطب على الدرجات 

· تدقيق نماذج من السجلات مع  سجل الادارة بعد تنزيل الدرجات ومطابقتها مع الدفاتر الامتحانية . 

· تدقيق نماذج من شهادة الطالب مع سجلات الدرجات للمدرس والادارة .

تم قراءة التعليمات والتوقيع عليها بتاريخ       /     /  2011 

اللجنة التدقيقية 

	الاسم 
	الصفة 
	التوقيع 

	 
	رئيس اللجنة 
	

	 
	عضو 
	

	 
	عضو 
	


جدول الامتحانات الشفوية لنصف السنة للعام الدراسي 2010 – 2011

	 يوضع جدول بالامتحانات 


ملاحظات :- 

· يكون الامتحان ضمن الدوام الرسمي   .  

· يؤجل الامتحان اذا صادفت عطلة رسمية لليوم الذي يليه .

· يعطى الطالب صفرا اذا غاب عن الامتحان الشفوي .

  اسم المدير وتوقيعه 
جدول الامتحانات التحريرية لنصف السنة للعام الدراسي  2010-2011

	اليوم
	التاريخ 
	الأول 
	الثاني 
	الثالث

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ملاحظات :- 

· يكون الامتحان الساعة الثامنة  والنصف صباحا ولجميع الايام . 

· اذا صادفت عطلة رسمية ايام الامتحانات فيؤجل الامتحان الى اليوم الذي يليه . 

· جلب كافة مستلزمات الامتحان وتمنع الاستعارة داخل القاعة الامتحانية . 

· لا يجوز ادخال الموبايل والآلة الحاسبة الى القاعة الامتحانية . 

· من غش او حاول الغش يعطى صفرا في امتحان تلك المادة . 

· الالتزام بالهدوء داخل القاعة الامتحانية وعدم التحدث مع أي كان ولأي سبب . 

                                                                                       مدير المدرســــــــة 

